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Checkliste Abreise 

Checklist Departure 

Universität / University 

Heimatadresse / Korrespondenzanschrift im 
ZEuS Portal aktualisieren (Post und Mail) 
Update your home and correspondence address in ZEuS 
portal (mail and e-mail addresses) 

UniCard: Den noch nicht benutzten Betrag für 
Kopierer im Canon Service Center (L 503) 
auszahlen lassen 
UniCard: To receive the unused money for the copy 
machines back, visit Canon Service Center (L 503) 

UniCard: Den noch nicht benutzten Betrag für 
Mensa an den Bargeldkassen auszahlen lassen 
UniCard: You can receive the unused money for the 
canteen at one of the cash desks in the Mensa 

Exmatrikulation (kann im Voraus zum Ende des 
Semesters im SSZ beantragt werden) 
De-registration as a student (can be done in advance with 
the end of term termination date; visit SSZ to apply) 

HiWi-Vertrag: Rückgabe der Büroschlüssel 
HiWi contract: Return of university room keys 

City Konstanz / State of Germany 

 Wenn Sie Deutschland verlassen: 
Abmeldung Bürgerbüro (ausgefülltes 
Abmeldeformular, Pass/Personalausweis) 
| 7 Tage vor dem Auszug möglich 
If you leave Germany: De-registration in Bürgerbüro 
(Citizens Services) Documents: de-registration form, 
passport/ID card) | possible 7 days prior to moving out 

Kündigung EBK (Müll) – bei Umzug innerhalb 
Konstanz/Deutschland: Daten werden 
automatisch weitergeleitet 
Termination EBK (waste disposal) – if moving within 
Konstanz/Germany, the data will be transferred 
automatically 

 Kündigung Stadtwerke (Strom) 
Cancellation Stadtwerke (electricity) 

Kündigung Rundfunkbeitrag 
Cancellation broadcasting fee 

Weitere Formalitäten / Other Formalities 

Beendigung von Daueraufträgen (meistens per 
Online Banking Funktion möglich) 
Cancellation of standing orders at bank (usually possible 
via online banking system) 

Schließung des Bankkontos 
Closing of bank account 

Benachrichtigung der Krankenversicherung 
und anderer Versicherungen (z. B. 
Haftpflichtversicherung) 
Notification of health insurance and any other insurances 
(for example liability insurance) 

 Kündigung von Internet-/Telefon-/Handy-
Vertrag 
Termination internet/telephone/mobile phone contract 

 Kündigung der BahnCard 
Termination of BahnCard 

Nachsendeauftrag bei der Post (19,90€ für 
sechs Monate oder 26,90€ für zwölf Monate) 
Forwarding request with post office (19,90€ for 6 months 
and 26,90€ for 12 months)

Wohnung / Residence 

Kündigung des Mietvertrags, Reinigung und 
Übergabe der Wohnung  
Termination of rental agreement, cleaning and handing 
over the flat 

Seezeit: Ein Besichtigungstermin vor der 
Zimmerabnahme im Voraus mit dem 
Hausmeister vereinbaren 
Seezeit: Please schedule an appointment for viewing 
the room/flat in advance of handing it over to the 
caretaker 

Degree-Seeking Student Support 
International Office 

Universität Konstanz 

Bei Fragen wenden Sie 
 sich an:  

Should you have questions, 
please contact:

degree.students@uni.kn

please contact:

mailto:degree.students@uni.kn
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