Beispiel eines Prozessablaufs in der Haushaltsabteilung.

In der Haushaltsabteilung wird zweimal am Tag eine Priifliste aus dem Buchungssystem FSV-HIS erstellt. Diese
Liste wird einer sich téglich wechselnden, anordnungsbefugten® Person tibermittelt, die anhand der Liste eine
Rechnungsprifung durchfiihren muss. Abschliefend dient diese Priifliste dazu einen Datenexport fir die
Auszahlung der Einzelbuchungen an die Bank zu veranlassen.

Login des Sachbearbeiters in das
HIS-FSV-Buchungssystem mit
einem gesonderten Datenexport-
Login

Doppelklick auf den RPA-Icon
,Erstelle eine Buchungspriifliste”

e Auswahl der Buchungsdatei
e Auswahl der Art des

Datenexports Der RPA-Robter fuhrt die in die
e Bestdtigung der unter ,manuelle Prozesse”
Datenauswahl afl=An beschriebenen Schritte
_E___:IEI H selbsténdig druch und informiert

den Sachbearbeiter per E-Mail,
dass er den Auftrag durchgefihrt
hat.

e Umwandlung der Daten in
eine Excel- Tabelle

e Offnen des E-Mail-Clients

e Auswahl des taglich
wechselnden
Anordnugsbefugten

e E-Mail-Versand nebst Anlage

an Anordnungsbefugten

! Der Begriff der Anordnungsbefugnis bezeichnet das Recht, eine Kasse verbindlich anzuweisen, Auszahlungen zu titigen, Einzahlungen anzunehmen und
entsprechende Buchungen vorzunehmen.



